MANUEL D’UTILISATION DE L’ESPACE CITOYEN PREMIUM (ECP)

CREATION DE I’ESPACE CITOYEN PREMIUM ET DECLARATION DE LA FAMILLE

Espace citoye

& MON ESPACE PERSO

Connexion a I'Espace Citoyen Prémium

- (Si vous avez déja vos identifiants)

J'ai oublié mon mot de
passe.

228 JE N'Al PAS D'ESPACE

Créez votre espace personnel qui vous
donnera accés au tableau de bord de vos !
demandes existantes, & votre espace de

Connexion

stockage sécurisé et & d'autres I BOUton de Créatlon de
fonctionnalités facilitant votre relation avec ) . , .
la mairie. I’'Espace Citoyen Prémium

Créer mon espace

Lors de votre premiére connexion et si vous n’avez jamais utilisé I'Espace Citoyen Premium (ci-apres

Créer mon espace
ECP), cliquez sur puis suivez la démarche de création. En fin de démarche, un

email de validation vous sera adressé. Veillez a cliquer sur le lien contenu dans I'email pour finaliser la
création de votre ECP.

Une fois cette validation effectuée (activation du compte en cliquant sur le lien contenu dans le mail
recu), vous pouvez déclarer votre famille.

e A partir de la page de validation de votre compte,

CONFIRMATION D'ACTIVATION DE L'ESPACE

. —

Cliquez ici pour ajouter des
membres a votre famille

DECLARER MON ENTOURAGE

ACCEDER A MON PROFIL

Vous allez étre renvoyé-es a I'accueil du site pour vous connecter et accéder a votre ECP.



e A partir de I'accueil de votre Espace Citoyen Prémium,

Espace citoye

m MON ACCLEL E NOUVELLE DEMARCRE

MON ESPAC

Laurent TEST2

Cliquez sur « Entourage » pour ajouter des

L e o _ membres a votre famille

DECLARER MON ENTOURAGE

Sur la page suivante, cliquez sur et suivez la procédure d’ajout en
joignant les piéces justificatives demandées.

ANNULER LA DEMARCHE

Ajoutez ici votre conjoint-e &

non séparé-ée

Ajouter un ¢

Ajoutez ici vos enfants ‘ '

Aouter un

CONTACTS

Ajoutez ici vos contacts ‘ o

(Conjoint-e séparé-ée,
personnes autorisées a
chercher vos enfants)

Attention, a cette étape vous ne pouvez pas encore inscrire votre enfant a son école de secteur, votre
dossier doit étre validé par le Service Scolaire et Périscolaire.

Lorsque le dossier sera validé vous serez averti-ie par email et pourrez alors effectuer I'inscription de
votre enfant a son école de secteur.

&

Créer une

inscription
Le bouton apparaitra sur votre page d’accueil, et vous pourrez inscrire votre enfant a
I’école (Inscription Scolaire Maternelle ou Elémentaire).



